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Kerangka Acuan Kerja (“Term of Reference”/ToR) 
Konsultan Jasa Desain dan Cetak Buku Inventarisasi, Verifikasi 

dan Dokumentasi Area dengan Nilai Konservasi Tinggi 
 
 
Project ID : P116842 
Award  : A103051 
Workplan : W6.1.1.15. 
ITP factsheets, publications, merchandise, promotion materials, interviews, exhibitions, press conference, media 
visit, media gathering, media program (talkshow, op-ed, feature, article), stadium general, event (IndoGreen, 
Berau Expo), advertorial ,  and others according to schedule and ad hoc requirements.   

 

Latar Belakang  
Kabupaten Berau yang merupakan bagian wilayah di Provinsi Kalimantan Timur memiliki 
potensi sumber daya alam dengan keanekaragaman hayati yang cukup tinggi. Berlandaskan 
hal tersebut, maka Kabupaten Berau memiliki peran yang cukup besar dalam mendukung 
komitmen Provinsi Kalimantan Timur untuk mewujudkan pembangunan yang berkelanjutan 
dalam upaya pengurangan emisi gas rumah kaca, adapun kontribusi pemerintah Kabupaten 
berau untuk mendukung komitmen tersebut adalah dengan melaksanakan program “Berau 
Forest Carbon Program” (BFCP)/ Program Karbon Hutan Berau (PKHB) sejak pertengan tahun 
2009 dimana salah satu kegiatannya berasal dari subsektor perkebunan.  
 
Untuk subsektor perkebunan, bentuk komitmen pemerintah Kabupaten Berau dituangkan ke 
dalam Peraturan Daerah Kabupaten Berau Nomor 3 Tahun 2020 Tentang Pembangunan 
Perkebunan Berkelanjutan dan SK No. 287 tahun 2020 tentang Penetapan Peta Indikatif 
Perlindungan ANKT dan Cadangan Karbon Tinggi pada Kawasan Peruntukan Perkebunan 
seluas kurang lebih 83.000 hektar dan salah satu pasal di dalam Perda pembangunan 
perkebunan berkelanjutan Kabupaten Berau menyebutkan bahwa pelaku usaha perkebunan 
wajib dan bertanggung jawab dalam pengelolaan Area dengan Nilai Konservasi Tinggi (ANKT). 
Untuk itu Pemerintah Kabupaten Berau melalui Dinas Perkebunan membentuk tim Ad Hoc 
Inventarisasi dan Verifikasi area dengan nilai konservasi tinggi yang melibatkan Dinas 
Lingkungan Hidup serta mitra pembangunan. Sejak November 2019 hingga Desember 2021 
tim telah melakukan kunjungan ke 17 perusahaan kelapa sawit (PKS) yang beroperasi di 
Kabupaten Berau.  
 
Dari kunjungan yang dilakukan terdapat sejumlah hasil dokumentasi dan data atasnya. Hasil 
tersebut kemudian disusun dalam Buku Inventarisasi, Verifikasi dan Dokumentasi Area 
dengan Nilai Konservasi Tinggi (ANKT) yang kemudian perlu untuk di desain dan di cetak 
dalam format Bahasa Indonesia dan bahasa Inggris.  
 
 

Tujuan  
1. Mendesain publikasi berupa buku inventarisasi, verifikasi dan dokumentasi dalam 

format bahasa Indonesia dan bahasa Inggris. 
2. Mencetak buku inventarisasi, verifikasi dan dokumentasi sebanyak 200 eksemplar 

untuk kedua format. 
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Keluaran 
Diharapkan dalam durasi waktu pelaksanaan kegiatan yang berlangsung dari 1 April 2022 – 
18 Mei 2022, maka dapat menghasilkan antara lain: 
1. Adanya publikasi berupa buku inventarisasi, verifikasi dan dokumentasi dalam 

format bahasa Indonesia dan bahasa Inggris. 
2. Adanya buku inventarisasi, verifikasi dan dokumentasi sebanyak 200 eksemplar 

untuk kedua format. 
Softcopy atas buku: 
https://tnc.box.com/s/atp0ssv4s2hmuk81zgsid5otiuzzgz9t  
Pedoman pencetakan buku: 
https://tnc.box.com/s/zcgo5mg8zooxgenjdqubch4z9tgytrkh  

 
 

Tahapan Pelaksanaan Kegiatan 
Kerangka waktu pendanaan kegiatan ini akan dilaksanakan sejak 15 April 2022  sampai 
dengan 25 Mei 2022. 
Kegiatan ini akan dilakukan melalui beberapa tahapan kegiatan yaitu: 
1. Penyampaian dokumen ToR  

Penyampaian dokumen ToR dilakukan aplikasi e-procurement dengan jangka waktu 1 
minggu sejak dipublikasikan. 

2. Proses penyampaian proposal dari calon konsultan kepada YKAN. 
Proposal yang masuk berisikan minimal tentang profil lembaga, tema dan fokus kegiatan, 
komposisi tim pelaksana, rencana anggaran, serta dokumen pendukung seperti bukti-
bukti legal (akta pendirian, NPWP, dll). Proposal kemudian akan dikaji oleh tim YKAN di 
bawah proyek BMU-IKI berdasarkan kriteria-kriteria yang telah disusun. 
Calon konsultan dapat mengirimkan keseluruhan dokumen ke bids.itp@tnc.org dan cc ke 
boni.parikesit@ykan.or.id Batas akhir pengiriman dokumen adalah 12 April 2022. Hanya 
pelamar yang terpilih yang akan dihubungi. 

3. Proses penyusunan kontrak untuk konsultan terpilih. 
Proses penyusunan kontrak akan dilakukan dari 5 sampai 10 hari kerja oleh bagian Hibah. 

4. Proses pelaksanaan kegiatan. 
Proses pelaksanaan kegiatan akan dilakukan oleh kosultan terpilih dengan tetap 
melakukan koordinasi dengan Tim Proyek BMU-IKI. 

 
 
Proses Administrasi dan Prosedur Pelaporan 
Sesuai dengan peraturan manajemen keuangan internal YKAN, maka apabila calon 
lembaga/institusi bersedia dan lolos kualifikasi yang diamanatkan di dalam Kerangka Acuan 
Kegiatan (ToR), maka lembaga/institusi tersebut harus memperhatikan dan mentaati 
beberapa hal berikut ini: 
1. Proses kontrak dengan calon lembaga/institusi (Contract for Services/CfS) akan 

dilaksanakan paling lambat dua minggu dari tanggal kesediaan yang disampaikan oleh 
calon lembaga/institusi terpilih. 
1.1. Proses pembayaran nilai kontrak akan dilaksanakan dalam tiga (3) tahapan, yaitu 

setelah penandatanganan kontrak, kemudian pada saat pelaporan kemajuan tahap 

https://tnc.box.com/s/atp0ssv4s2hmuk81zgsid5otiuzzgz9t
https://tnc.box.com/s/zcgo5mg8zooxgenjdqubch4z9tgytrkh
mailto:bids.itp@tnc.org
mailto:boni.parikesit@ykan.or.id
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pertama, dan kedua (laporan final) telah selesai diterima dan dikaji (review) oleh 
YKAN. 

1.2.   Pembayaran dilakukan melalui Nomor Rekening Lembaga/institusi yang 
bersangkutan. 

1.3.  Pembayaran dilakukan mekanisme pemotongan pajak sesuai dengan ketentuan 
peraturan yang berlaku. 

1.4.  Ada konsekuensi administrasi yang akan diberlakukan dari setiap keterlambatan 
penyampaian Laporan Kegiatan dan Laporan Keuangan tanpa alasan yang dapat 
dipertanggungjawabkan (logis). 

1.5.  Adapun nilai kontrak yang akan dikerjasamakan adalah IDR 170.000.000,-/kotor 
Lembaga/Institusi terpilih dapat menyampaikan dokumen-dokumen laporan 
beserta dengan kelengkapannya kepada penanggung jawab kegiatan yang 
dikerjasamakan ini (dari YKAN) sesuai dengan kerangka waktu yang ada di dalam 
ToR/KAK. 

 
 

Tahapan Penyampaian Laporan 
 

Tanggal 
Penyerahan 

Hasil Kerja Pembayaran Penalti 

April, 2022 Penandatangan Kontrak 
 

1st payment (25%) N/A 

April 8, 2022 Laporan awal 
Draf desain buku inventarisasi, 
verifikasi dan dokumentasi ANKT 
dalam format Bahasa Indonesia. 
 

N/A N/A 

April 22, 2022 Laporan Pertengahan 

• Draf desain buku inventarisasi, 
verifikasi dan dokumentasi ANKT 
dalam format Bahasa Indonesia 
dan Bahasa Inggris. 

• Dummy cetak buku inventarisasi, 
verifikasi dan dokumentasi ANKT 
dalam format Bahasa Indonesia 
dan Bahasa Inggris.  

 

2nd payment (50%) [(1/1000) x 
amount of 2 nd 
payment] per day 

April 29,2022 Laporan Akhir 

• Final desain buku inventarisasi, 
verifikasi dan dokumentasi ANKT 
dalam format Bahasa Indonesia 
dan Bahasa Inggris. 

• Final cetak buku inventarisasi, 
verifikasi dan dokumentasi ANKT 
dalam format Bahasa Indonesia 
dan Bahasa Inggris.  

 

3rd payment (25%) [(1/1000) x 
amount of 2 nd 
payment] per day 

18 Mei 2022 Kontrak Kerjasama Berakhir   
 


